Oznaczenie sprawy: DK/……/2014M.P                                  Szczecin, dnia………………….   
Notatka służbowa z udzielenia zamówienia do kwoty 30 000 euro
1. Przedmiotem zamówienia  jest: ………………………………………...................................
Przedmiot zamówienia jest ujęty w Planie zakupów:  TAK / NIE.  Pozycja Planu  …………
2. Uzasadnienie potrzeby zakupu:….…………………(jeżeli Przedmiot zamówienia nie został ujęty w Planie zakupów).
3. Całkowita wartość zamówienia została ustalona na kwotę: ................ zł netto, co zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych daje równowartość ............................... euro. 
Wartość niniejszego zamówienia została ustalona na kwotę …… zł, co  stanowi …..  euro. 
Łączna wartość zamówień (netto), udzielonych do dnia wszczęcia niniejszego postępowania  wynosi:…………….…… zł …………… euro.

Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia: ...............................................................

4. Jako najkorzystniejszą ofertę wybrano: .............................................(nazwa wykonawcy).
Cena  zamówienia : ……………………..

5. Podstawa prawna udzielenia zamówienia: § …… ust. … pkt….. Zasad udzielania zamówień publicznych w Operze na Zamku w Szczecinie.
6.  Uzasadnienie faktyczne: (wskazać od jakich wykonawców otrzymano oferty, w przypadku zamówienia udzielanego na podstawie § 14 ust.1 - uzasadnić brak dokonania analizy rynku).
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 (W przypadku dokonania analizy rynku  do notatki służbowej należy dołączyć zapytanie oraz oferty wykonawców).
Dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę przeprowadzono*/ nie prowadzono*:

………………………………………………………………………………………………

( ustalenia )
7. Planowany termin zaciągnięcia zobowiązana     ……………………….

                                                                                                       (wskazać tydzień i miesiąc)
8. Planowany termin wykonania zamówienia: ……………………….

                                                                                                                   (wskazać tydzień i miesiąc)
9. Planowany termin płatności: ………………………..

                                                                                  ............................................... 

                                                                                                                                 (data i podpis kierownika komórki merytorycznej) 

10. Potwierdzenie posiadania środków: ………………………………………..

                                                                                                               (data, podpis głównego księgowego)
          AKCEPTUJĘ

...............................................

   (Dyrektor Opery Na Zamku) 












