………………………………………



Szczecin, dn. ……………………

nazwa komórki merytorycznej
Dyrektor 
Opery na Zamku 

Wniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia  zamówienia publicznego

Rodzaj zamówienia: Usługi   □, Dostawy   □, Roboty budowlane   □.
Nazwa zamówienia: ………………………………………………………………………….…
1. Proponowany tryb udzielenia zamówienia: ………….………..
Uzasadnienie faktyczne: ………………………………………
                        (w przypadku trybu innego niż przetarg nieograniczony lub ograniczony) 
2. Czy zamówienie zostało ujęte w Planie zamówień publicznych Opery:TAK / NIE *
Pozycja ………….  Planu zamówień publicznych.
3. Czy dopuszcza się składanie ofert częściowych: TAK / NIE*
Część 1:    ……………………………………       ……………………………..

Część …:  ……………………………………       ……………………………..
                            (nazwa części zamówienia                                         wartość części zamówienia)
4. Wartość zamówienia netto : ……………..………zł
w tym:

1) wartość przewidywanych zamówień uzupełniających: ………..…….zł 
stawka podatku VAT ……….%, kwota podatku VAT (PLN) ………………….…
2) jest to zamówienie udzielane w częściach:            TAK / NIE, z czego wartość netto niniejszej części zamówienia wynosi:……………...  zł, ………… Euro),

3) data oraz sposób ustalenia wartości zamówienia: 
     ………………………………………………….……………………..…………..
(należy załączyć do wniosku notatkę z ustalenia wartości szacunkowej zamówienia) .
5. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia (brutto):
Całość zamówienia:………………………………………………..……………..
Część … : ………………………………………………………………………..
Źródło finansowania i potwierdzenie posiadania środków: …………………….

                                                                                              (środki własne Opery, dotacja, RPO, itp.)
6. Czy dopuszcza się składanie ofert wariantowych:   TAK / NIE*
7. Imię i nazwisko osoby przygotowującej opis przedmiotu zamówienia:

………………………………………………….……………………..…………..
8. Propozycje kryteriów oceny ofert:
	Lp.
	Opis kryteriów
	Waga (%)
	Sposób oceny

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Propozycje warunków udziału w postępowaniu:

……………………………………………………….……………………..…………..
Imię i nazwisko osoby określającej warunki udziału w postępowaniu:

……………….……………………………………….……………………..…………..
10. Zamówienie dotyczy projektu/programu finansowanego:
TAK / NIE *

……………………………………………………….……………………..…………..
 Nazwa projektu/programu oraz procentowy udział środków UE (lub innych)w wartości zamówienia 
11. Planowany termin wykonania zamówienia: ……………….. 

12. Planowany termin płatności: ………………..
13. Wymagany okres gwarancji / rękojmi : ………………..
14. Czy wymagane jest wadium: TAK / NIE *
Kwota wadium: ………………… zł …………% wartości podstawowej zamówienia
(jeśli zamówienie udzielane jest w częściach należy podać kwotę wadium dla każdej z części zamówienia)
15. Czy wymagane jest zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 
TAK / NIE *
Wysokość zabezpieczenia (w %): ……………………………………………...

(Jeśli zamówienie udzielane jest w częściach należy podać % zabezpieczenia dla każdej z części zamówienia)
16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

………………………………………………….……………………..…………..
17. Propozycję składu komisji:
Przewodniczący……………………..………………………………………….…………

Członkowie:

1. ………………………………………………………………………………….………

2. ………………………………………………………………………………….………
3. Sekretarz…………………………………………………………………….…………

18. Inne:

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

19. Wykaz załączników:
1) Opis przedmiotu zamówienia.

2) Notatka z ustalenia wartości zamówienia

3) Wzór umowy
(istotne postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy lub ogólne warunki umowy w sprawie zamówienia publicznego),
4) wykaz wykonawców zawierający adresy email, których planuje się powiadomić na podstawia art. 40 ust. 5a ustawy,
oraz inne w miarę potrzeb 

5) 
dokumentacja projektowa oraz specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót, opisujące przedmiot zamówienia w przypadku robót budowlanych,

6) 
wykaz wykonawców, których należy zaprosić do negocjacji lub do których należy wysłać zapytanie o cenę (wraz z adresami i numerami telefonów),

7) 
propozycja zagadnień, które będą przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jeżeli zamówienia udziela się w trybie negocjacji z ogłoszeniem, negocjacji bez ogłoszenia 
lub zamówienia z wolnej ręki oraz propozycja zagadnień do dialogu jeśli zamówienia udziela się w trybie dialogu konkurencyjnego.
8) itp.
………………………………

(data i podpis kierownika komórki merytorycznej)

20. Opinia specjalisty ds. zamówień publicznych
……………………………………………………………………………………………
              …………………………….
                                    (data, podpis )
21. Potwierdzenie posiadania środków 
……………………………………………………………………………………………..
             ………………………………….
                   (data, podpis głównego księgowego )
   AKCEPTUJĘ

.………………………….

Dyrektor Opery na Zamku
* - niepotrzebne skreślić












